
CONG HOA XA HOI  CHU NGHiA VIT NAM 
DQc Lp - Tij Do - Hanh Phüc 

CONG TY CO PHAN KHU CONG NGHIP HIP PHIJOC  
Khu B, duông s6 1, Khu cong nghip Hip PhiJOc, Xã Hip PhtiOc, Huyn Nhà B, TP HCM, Viêt Nam 
Dièn thoai: (84 28) 37800345; 37800350; 37800351 - Fax: (84 28) 37800341 
E-mail: hiepphuocco  @ hiepphuoc.com Website: www.hiepphuoc.com  HIEP PHUOC CORP 

QUY CHE LAM VIEC 

TA! BjI 119! BONG cO BONG THUONG NIEN 2023 

- Ngày 27 tháng 4 nãm 2023 — 

cit ban hành:  

Ludi Doanh nghiép s 59/2020/QHJ4 ngày 17 tháng 06 nãin 2020; 

Luct so 03/2022/QHJ5 ngày 11 tháng 01 nàm 2022; 

Lut Ch&ng klioán s 54/2019/QHJ4 ngày 26 t/iáng 11 nãm 2019; 

Thong hr s 116/2020/TT-BTC ngày 3 1/12/2020 hiràng dOn int so diéu ye quOn 

tr/ cong ty Op diing cid/ vol cong ty dgi c/ung; 

Diéu l tO chzc và hogi dóng ('si'ra dOi ln VI,) cta COng ty Co phán KCN Hip 

Phu&c; 

Quy ch quán In n5i bó ('si'ra di ln II,) cia Cong ty C phcn KCN Hip Phi rO'c; 

- Nghf quyé't s 06/2023/NQ-HDQT-HIPC ngày 24/02/2023 cüa HDQT thông nhOt 

ké' hogch th ch&c và cOc nç51 dung dir kié'n trinh Dai h5i dng cd dóng thzrO'ng niên 

nam 2023; 

- Nghj quyé't s 10/2023/NQ-HDQT-HIPC ngOy 05/04/2023 cia HDQT thông nhOt 

ye cOc ni dung trInh Dgi hi dng có dOng thir&ng niên nãm 2023; 

Tinh hInh thur 10. 

Diêu 1: Quy dlnh  chung 
- Quy ché nay quy dlnh  cy the quyên và nghia vy cüa c dông và các ben lien quan 

khi tham dir Dii hi dông cô dông thung niCn 2023 cüa Cong ty Co phân KCN 

Hip PhuOc. 

-	 Co dông và ngrOi dirge thy quyCn cña c dong tharn dir Dii hi së dirgc gçi chung 

lã Dii biêu. 

- Quy chê nay quy djnh cy th cách thirc ho phiu biu quyt bang hmnh thtrc The 

hiêu quyCt và PhiCu biii quyêt. 

- Quy chê nay quy djnh cy th cách thirc tin hành d di hi di.rgc din ra dihng quy 

djnh 

Dti biCu tharn dir dai  hi và các ben lien quan cO trách nhirn thirc hin theo các 
quy djnh tti quy chC nay. 

- Tài 1iu chInh ththrc cüa 1)ii hi duc dang tái trCn website cua cong ty và duc 

dOng cuOn gthhri cô dOng tii Dti hi. Chi cO tài lieu do Ban t chthrc phát ra rnâi ducic 

phép liru hành tui Di hi. 



fliêu 2:  Chü to doàn 
Dai hôi së thông qua danh sách chii toa doàn cüa Dai hi. 
Nhim v1i cüa Chü to doân: 

+ ChU trI, diu hành Di hôi dng c dông thuOrng niên 2023 hçip 1, có trt tir, 
tuân thu diu 1 cüa Cong ty. 

+ TrInh các báo cáo, tx trInh d Dai  hi biu quyt. 
+ Hixàng dn c dông tháo 1un tii Dii hi. 
+ Trá Ru nhung vn d do f)ui hi yêu cu. 

+ Lam vic theo nguyen täc tp th& tp trung dan chü và quyt djnh theo da s& 
+ Giái quyt các vn d phát sinh trong khi Dai  hi din ra. 
+ Quyn và nghTa vii khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diêu 3:  Thir k doàn 
- Thu k Di hOi  do Chü toi doàn giài thiu. 

Nhim vii cUa Thu k doàn: 
+ Ghi chép dy dü trung thirc các ni dung vào biên bàn Dai  hi. 
+ ChuAn b dis tháo Biên bàn và Ngh quyt theo d nghj ccia Chü t9a. 

+ Thrc hin các cOng vic khác theo yêu cu cüa Di hi và Chü toa doàn. 
+ Quyn và nghia vii khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diêu 4:  Ban kiêrn tra tir cách di biêu 
- Danh sách Ban kiêin tra ti.r cách di biu do H0i  dOng quàn trj thông qua. 
- Nhiêm vu cüa Ban kim tra ttr each d?i  biu: 

+ Nhn giy ti c dong dn tham dr, kim tra tu cách di biu theo ding quy 
djnh. 

+ Phát các tài 1iu; The biu quyêt, Phiêu biu quyEt. 
+ Báo cáo Dai  hi ye kt qua kim tra t.r each di biu tham d Dai hôi. 
+ Quyn và nghia vii khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diêu 5:  Ban kiêm phiu 
Ban kim phiu do Chü toa doàn giài thiu, dirçic Di hi thông qua. 
Nhim vii cña Ban kim phiêu. 

+ Giüp ChU toa doàn giárn sat và ghi nhn kt qua biu quyt ti Di hôi. 
+ Ph6 bin, htrâng dn vic bö phiu biu quyk 
+ Lap Biên bàn kim phiu biu quyt trung thirc dy dü. 
+ Báo cáo kt qua biu quyt. 

+ Báo cáo Dai hOi nhcrng trl.r&ig hcup vi pham th ! biêu quyt hoäc dorn thi.r 
khiu nti v kt qua biu quyt. 

+ Quyn và nghia vu khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diti 6:  Quyn và nghia vi cüa d,i biêu tham (tn Di hi 



Diu kiin tham dy: 
+ C dông Co ten trong danh sách ngithi sâ hu chtrng khoán (thirc hin quyn 

bO phiu) vào ngày 23/3/2023 du duçic quyn tham dij D?i hOi dng c dông 
thi.rOng nien 2023. 

+ Dai diên duqc c dông üy quyn tharn dir phãi CO giAy Uy quyên hçrp 1. 

Quytn và nghia vy cüa dzi biu tham dy Dyl h3i: 
+ Dti biu tharn d Dti hOi  phãi mang theo Thu mYi, GiAy u' quyn hcp 1 

(tru'&ng hcrp zy quyn), Giy t?Y tUy than (CMND/CCCD/HO chiu) và xuAt 
trmnh cho Ban kim tra tu each c dông. 

+ Ngui duçic Uy quyn tham dir dai  hi không duqc üy quyn li cho nguô'i 
khác. 

+ Dai biêu mun phát biu kin CO th dang k ni dung phát biêu thông qua 
thu k D?i  hi hotc gi tay. Sau khi duçic chü tça doàn chAp thun, dai  biu 
phát biu ngân gQn và phü hcip vài ni dung clang thão !un. 

+ D?i biu dn tharn dir sau thai gian khai mc dai  hi, duqc clang k và eO quyn 
tharn gia biu quy&/bAu ct ngay sau khi dang k. Trong truang hqp nay, hiu 
1irc cüa nh&ng biu quy& da tin hành truâc do khong thay di. 

+ Dai  biu chAp hành nghiem chinh quy ch lam vic cüa Dai hOi. D?i biu vi 
pharn quy ché nay thi tüy theo mcrc d ciii th& Chü tot doàn së xem xét và có 
hInh thrc xir 1. 

Biu 7: Diu kiin tin hành di hi 
Can c Diu l hin hành cüa Cong ty C phn KCN Hip Pht.râc, Dai  hi dông cô 
dông thuang niên 2023 së dupc tin hành khi cO s dai  biu tham dr dai  din it nhât 
51% tng so c phân CO quyn biu quyêt theo danh sách nguai sâ hüu chfrng khoán 
vào ngày 23/3/2023. 
Truvng hp không cO dü s6 luvng di biu dtn thit trong vông ba mucii (30) phüt k 
ttr thai dirn An djnh khai rnc di hi, nguai triu tp hçp hug' cuOc h9p. Di hi ding 
c dOng phãi di.rc triu t.p li trong yang ba rni.rai (30) ngày k tCr ngày dr djnh to 
chrc Ei hi dng c dOng lAn thcr nhAt. Di hi dng c dông triu tp 1i chi duqc 
tin hành khi cO thành viên tham du là các c dOng và nhtng dai din duac üy quyên 
du hQp di diên cho it nhAt ha muoi ba phAn tram (33%) c phAn có quyn biu quyk 
Trisang hçrp di hi IAn thu hai không duqc tin hành do khong cO dU so di biu can 
thit trong vông ba muai (30) phut k ttr thai dim An djnh khai mc di hi, Di hi 
dng c dong lAn th ba có th duc triu tp trong vOng hai muoi (20) ngày k tir 
ngày du djnh tin hành dai  hi lAn hai và trong truang hçip nay di hi di.rqc tin hành 
không phii thuôc vào s luçing c dông hay di din Uy quyn tham dir và duc coi là 
hqp lé và cO quyn quyt dinh tAt cá các vAn d dij kin duore phê chuAn ti Di hi 
dng c dông lAn thir nhAt. 

Diêu 8:  Thông qua các vAn d cãa di hi 
Dti hi bi&u quy& theo ttrng vAn d trong ni dung chucing trInh. 
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1. Nghj quyt v ni dung sau day diiçxc thông qua nu &rçYc s c dông di din tr 65% 
t6ng s phiu biu quyt trô len cüa tAt cá c6 dông tharn dir và biêu quvt  t?i  cuc 
hQp tan thành, tth tn.rmg hçip quy dinh t?i  các khoãn 3, 4 và 6 Diêu 148 Luât Doanh 
nghip 2020; 
a) Loi c phAn và tng S6 C6 phAn cüa tüng loai; 
b) Thay d6i nganh, ngh và linh vlgrc kinh doanh; 
c) Thay d6i c cAu t6 chrc quân l Cong ty; 
d) Di.r an du tu hoc ban tài san có giá trj tir 35% t6ng gia trj tâi san tth len &rçic ghi 

trong BCTC duçic kim toán gn nhAt cUa cong ty; 
e) T6 chirc 1i, giài th cong ty; 

Các vAn d khác do Diu lê cong ty quy dinh. 
2. Các nghj quy& duqc thông qua khi dxçic s6 c6 dông sâ hüu tir 51% tth len t6ng s6 

phiu biu quyt cüa tAt câ c6 dông tham dir và biu quyt tai  cuc h9p tan thành, trCr 
tri.r?ng hqp quy djnh tai khoán 1, khoân 3 Diu nay và tai các khoãn 1,3,4 và 6 Diu 
148 Lut Doanh nghip 2020; (theo Khoán 5, diu 7: Sica dii, bd sung khoán 1 và 
khoán 2 diu 148 Lut DN 2023 Lut so' 03/2023/QH 15). 

3. Các Nghj quy& Di hi d6ng C6 dông &rqc thông qua bang 100% t6ng S6 C6 phan có 
quyn biu quyt là hcip pháp và CO hiu lirc ngay Ca khi trjnh tIr, thu t1c triu tp h9p 
và thông qua ngh quyt do vi phm quy djnh cUa Lut Doanh nghip và Diu l Cong 
ty. 

Diêu 9 :  The biêu quyh, Phi&i biêu quyêt 
1. NguyêntAcchung 

+ TAt câ các vAn d trong chwmg trInh và nôi dung h9p cüa Dai hOi  du phãi 
dtrçic Dai  hôi d6ng c6 dông thão 1un và biu quyt cong khai. 

+ The biu quy&, Phiu biu quyt dtrçvc Cong ty in, dóng dAu treo va gui trirc 
tip cho C6 dOng tai dai hi (kern theo b tài lieu tham dis Dai  hi d6ng C6 
dông). Mi c6 dOng &rçlc cAp The biu quy& (màu h6ng) và Phiu biu quyt 
(màu xanh). Trên Phiu biu quyt ghi rO hQ ten, s6 c6 phAn so hctu vàIhoc s6 
c6 phan nhn ty quyn duçic biu quyt cüa c6 dông do. 

2. Quy dnh v tInh hop l cüa the biu quyt, phiu biêu quyt 
a. The biu quyt, Phiu biu quyt hp le:  

+ Do Ban t6 chuc phát ra; 

+ Khong thy xoá, co sira, rách, flat..; 
+ Không vi& them nOi  dung nào khác ngoài quy djnh; 
+ Co chi k cüa c6 dOng d6i vOi phiu biu quyt; 
+ C6 dông dánh dAu ch9n mOt  (01) trong ba (03) ô vuông biu quyt; 

b. The biu quyt. Phiu biu quyt không hp lé:  
+ Không do Ban t6 chuc phát ra; 
+ Bj ghi/in them nOi  dung khác ngoài quy djnh; 
+ Bj dã thy xoá, co süa, rách, nat..; 
+ Dánh dAu ch9n t hai (2) ô vuOng biu quyt tra len; 
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3. Cic hinh t1urc lieu quyCt: 
a. B/eu quylt biiig IzI,i/i i/,á'c gio' The bilu quyt (mâii Izôiu.Th  

+ D& tuçYng: Dung dé thông qua Chixcing trInh di hi, danh sách Chü toa doàn, 
danh sáeh Ban kim phiu, Quy ch lam vic tii Di hOi;  Biên bàn và Nghj 
quy& dai  hi. 

+ Cách thiirc biu quy&: 
o c6 dông thi'c hin quyn biu quy& bang each gki cao mt truâc cüa The 

biu quy& huâng v phia Doàn Chü tQa. 
o Tru?mg hçip c dông không gk The biu quyt trong Ca ba lAn biu quyt 

"Tan thành", "Không tan thành" hoäc "Không có kin" cüa mt vAn 
d thj diiçc xem nhtr không tham gia biu quyt di vói vn d do (phiu 
trAng). 

o Trirãrng hcp c dông gior cao The biu quyt nhiu horn rnt (01) lAn khi 
"Tan thành", "Không tan thanh" ho.c "Không cO ' kin" cüa mt van 
d thI ducic xem nhu biu quy& không hqp l. 

o Thành viên Ban kim phiu dánh dAu m c dông và s phiu biu quyêt 
tucYng trng các miie "Tan thành", "Khong tan thinh" hoc "Không cO 
kin" và Phiu Không hqp l. 

b. Biêu quylt bang hlnh t/iá'c diLn Phiu bku quyét (màu xaizlz)  

+ D& tuçrng: Thông qua các nOi  dung thào lun tai dai hi theo d nghi cüa Chü 
t9a doàn. 

+ Cách thüc biu quyt: 
o C dong thiic hin vic biu quy& d& vâi trng ni dung bang each dánh 

dâu "X" vào ô rnInh ch9n : "Tan thành", "Không tan thành" hoc 
"Không có kin". 

o Sau khi hoàn thành tAt câ nOi  dung cAn biu quyt, c dông gui Phiu biu 
quyt v thüng phiu kin dA thrçc niêm phong ti Di hi theo huàng dn 
cüa Ban kim phiu. 

o Phiu biu quyt phâi có chui k và ho ten cüa c dông rni duçc coi là hçip 

1. 

Diêu 10: Biên ban và Nghj quyt Di hi dng co dông thuông niên 2023 

Cãc nOi  dung ti Dai hi c dông s duçvc Thu k Dti hôi tng hcip, ghi vào Biên bàn 
Dai hi dng ci dông thix?ing niên 2023. 

-	 Biên ban Dai  hi dtng c dông thtthng niên 2023 là can ctr ban hành Nghj quy& cUa 
Di hi dtng c dông thung niên 2023. 
Biên bàn và Nghj quyt Di hôi dng c dông thuôiîg niên 2023 phái dugc D?i  hi 
thông qua trixâc khi b mac. 

Diu 11: Diu khoãn thi hành 
- Trén day là Quy ch lam vic ti Dai  hi dng c dông thung niên 2023 - Cong ty 

C phAn Khu cong nghip Hip PhuOc. 
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Các vn d không duqc nêu trong quy ch nay sê di.rçic thirc hin theo diu 1 cüa cong 
ty và các quy djnh cüa pháp 1ut lien quan. 
Quy ch nay có hiu 1rc ngay sau khi dirge Dai  hi biu quyt thông qua ('khi có tic 
51% trà len ting so'philu biu quyt tan thành cia các c dông có quyn biu quyt 
có mgt trcc tilp hoác thông qua dgi diçn dico'c iy quyn có mgt tgi cuóc hQp Dai h5i 
dng c dóng). 

JJAIHQIDONGCO DONC 
THISONG NIEN 2023 
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