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QUY CHE LAM VIEC
HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022
- Ngay 15 thang 8 nam 2022 -

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Luat s6 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 nam 2022;

- Luat Chtng khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Théng tu s 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot sb diéu vé quan tri
cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai chung;

- Diéu1é té chirc va hoat dong (stra dbi 1an VI) ctia Cong ty C6 phan KCN Hiép Phudc;

- Quy ché quan trj ndi bo (stra doi 1an II) ctia Cong ty C6 phan KCN Hiép Phudrc;

- Nghi quyét sb 04/2022/NQ-HPQT-HIPC ngay 18/7/2022 ciia HDQT Céng ty Co
phan KCN Hiép Phudc;

Diéu 1: Quy dinh chung

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta c6 déng va cac bén lién quan
khi tham du Dai hoi dong ¢d dong thudng nién 2022 ctia Cong ty Co phan KCN Hiép
Phudec.

- C6 dong va nguoi duoc ty quyén cua cd dong tham du Pai hoi s& dugc goi chung 1a
Dai biéu.

= =0y ché nay quy dinh cu thé cach thirc bo phleu biéu quyét bang hinh thirc Thé biéu
quyét va Phiéu biéu quyét, cach thic bo phleu bau cir HDQT&BKS.

- Quy ché nay quy dinh cu thé cach thuc tién hanh dé dai hoi dugc dién ra dung quy
dinh.

- Dai biéu tham du dai hoi va cac bén lién quan c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai quy ché nay.

- Tai liéu chinh thirc cuia Pai hdi dugc dang tai trén website cuia cong ty va dugce dong
cudn gui ¢ dong tai Dai hoi. Chi cé tai liéu do Ban t6 chtrc phat ra mai dugc phép
luu hanh tai Pai hoi.

Diéu 2: Chi toa doan

- Dai hoi sé thong qua danh sach chu toa doan cua Dai hoi.
- Nhiém vu cua Chu toa doan:
+ Chu tri. diéu hanh Dai hoi dong ¢ dong thuong nién 2022 hop 1€, c6 trat tu, tudn
thu diéu 1é ctia cong ty.
+ Trinh cac bao cdo, to trinh dé Pai hoi biéu quyét.
+ Hudng dan c6 dong thao luan tai Pai hoi.
+ Tra 161 nhiing van dé do Dai hoi yéu cau.
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+ Lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu va quyét dinh theo da sb.
+ Giai quyét cac van dé phat sinh trong khi Dai hoi dién ra.
+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 3: Thu ky doan
- Thu ky Pai hdi do Chu toa doan gidi thiéu, dugc Dai hoi thong qua.
- Nhiém vu cua Thu ky doan:
+ Ghi chép day du trung thuc cac ndi dung vao bién ban Dai hoi.
+ Chuan bi du thao Bién ban va Nghi quyét theo dé nghi cua Chu toa.
+ Thuc hién céc cong viéc khic theo yéu cau cua Dai hdi va Chu toa doan.
+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 4: Ban kiém tra tw cach dai bicu
- Danh sach Ban kiém tra tu cach dai biéu do Hoi dong quan tri thong qua.
- Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach dai biéu:
+ Nhén gidy to c6 dong dén tham dur, kiém tra tu cach dai biéu theo dung quy dinh.
+ Phat cac tai liéu; Thé bi€u quyét, Phi¢u biéu quyét va Phiéu bau cu.
+ Bao cao Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach dai bicu tham du Pai hoi.
+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 5: Ban kiém phiéu — Ban bau cir
- Ban kiém phiéu - Ban bau ctr do Chu toa doan gi6i thiéu, duge Dai hoi thong qua.
- Nhiém vu cta Ban kiém phiéu - Ban bau cu:
+ Giﬁp Chu toa doan gidm sat va ghi nhan két qua bicu quyét tai Pai hoi.
Pho bién, huong dan viéc bo phleu biéu quy ét, phiéu bau cu.
Lap Bién ban kiém phiéu bicu quyét, phleu bau cur trung thuc day du.
Béo céo két qua biéu quyét/két qua bau cu.
Bdo cdo Dai hoi nhiing truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoac don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyét, két qua bau cir.
+ Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap luat.

+ + + o+

Pieu 6: Quyén va nghia vu cia dai biéu tham du Dai hoi

- Diéu kién tham duy:
+ Cb dong c6 tén trong danh sach ngudi s hitu chimg khoan (thuc hién quyén bo
phiéu) vao ngay 18/7/2022 déu duogc quyén tham du Dai hoi dong ¢6 dong thuong
nién 2022.
+ Dai dién dugc co dong iy quyén tham du phai co gidy iy quyén hop 1.

- Quyénva nglu"a vu ciia dai biéu tham duw Pai hji:

+ Dai biéu tham du Pai hoi phai mang theo Thu moi. Glay uy quyen hop 1€ (truong
hop uy quyén), va to tiy than (CMND/CCCD/H9 chiéu) va xuat trinh cho Ban
kiém tra tu cach co dong

+ Nguoi duge uy quyén tham du dai hoi khong duoc Gy quyén lai cho nguoi khéc.

+ Dai biéu mubn phat biéu y kién c6 thé dang ky noi dung phat biéu thong qua thu
ky Pai hoi hodc gio tay. Sau khi dugc chu toa doan chap thuan, dai biéu phat biéu
ngan gon va pht hop véi noi dung dang thao luan.



+ Dai biéu dén tham du sau thoi gian khai mac dai héi, dugc ding ky va cé quyén
tham gia biéu quyet/bau ctr ngay sau khi dang ky. Trong truong hop nay, hi¢u luc
cua nhu’ng biéu quyét da tién hanh trude d6 khong thay ddi.

+ Dai biéu chap hanh nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Pai hoi. Dai biéu vi pham
quy ché nay thi tiry theo mirc d6 cu thé, Chu toa doan s& xem xét va c6 hinh thirc
xu ly.

Diéu 7: Piéu kién tién hanh dai hoi

Céan cir Diéu 1¢ hién hanh cta Céng ty C4 phin KCN Hiép Phudc, Pai hoi dong cb dong
thudng nién 2022 s& duoc tién hanh khi c6 s§ dai biéu tham du dai dién it nht 51% téng
s6 ¢ phan c6 quyén bidu quyét theo danh sach nguoi s¢ hitu chung khoan (thuc hién
quyén bé phiéu) vao ngay 18/7/2022.

Trudng hop khong c6 du sé lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Pai hoi déng )
dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chic
Pai hoi dong cd dong lan thir nhét. Pai hoi dong ¢ dong tridu tap lai chi dugc tién hanh
khi c6 thanh vién tham du 14 cac c6 dong va nhiing dai dién dugc uy quyén du hop dai
dién cho it nhat ba muoi ba phan trim (33%) cd phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an thir hai khéng dugc tién hanh do khong c6 du s dai biéu cin
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, Dai hoi
dong cb dong 1an thir ba c6 thé dugc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay
du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong truong hop nay dai hoi dugc tién hanh khong
phu thudc vao sé lugng c6 déng hay dai dién ty quyén tham du va duoc coi 1a hop 1€ va
c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién dugc phé chuin tai Dai hoi dong cb dong
lan tht nhat.

Diéu 8: Thong qua cac van dé cia dai hoi

Dai hoi bleu quyet theo tirng van dé trong noi dung chuong trinh.

Nghi quyet v€ ndi dung sau déy dugc théng qua néu dugc s6 ¢ dong dai dién tir 65%

t6ng sb phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca cd dong tham dw va biéu quyét tai cudc hop

tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 5 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép

2020; ty 1é cu thé do Dleu 1€ cong ty quy dinh:

a) Loaicd phan va tong s6 cd phén cia tirng loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay doi co ciu td chirc quan 1y cong ty;

d) Du én dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tr 35% tong gia tri tai san trd lén dugc ghi
trong BCTC géan nhét ctia cong ty, trir truong hop diéu 18 cong ty quy dinh ty 1€ hodc
gia tri khac;

d) T6 chuc lai, giai thé cong ty;

e) Cécvan dé khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugce s6 cb dong s¢ hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu

quyet cuia tat ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truong hop

quy dinh tai cédc khoan 1,3,4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép 2020; ty 1& cu thé do

Diéu 1¢é cong ty quy dinh.

(theo Khoadn 5, diéu 7: Sira doi, bé sung khodn 1 va khodn 2 diéu 148 Ludt DN 2022

Ludt s6 03/2022/QH 15)
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Diéu 9: Thé biéu quyét, Phleu biéu quyét
- Nguyén tic chung

+

+

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Dai héi déu phai duoc
Dai hoi dong cd dong thao luén va biéu quyét cong khai.

Thé bleu quyét, Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong dau treo va gui tryc tlep
cho cb dong tai dai hoi (kem theo b0 tai liéu tham du Dai hdi dong c6 dong). Mai
cd dong duoc cap The biéu quyét (mau hong) va Phiéu biéu quyet (mau xanh).

Trén Phleu biéu quyet ghi 16 ho tén, s6 co phan s& hitu va hoic s6 co phén nhan
iy quyén duoc biéu quyét ciia ¢ dong do.

- Quy dinh vé tinh hop 1€ ciia thé bleu quyet phleu biéu quyet
o Thé biéu quyet Phiéu biéu quyét hop 18:

+

+ + + +

Do Ban t6 chirc phat ra;

Khong téy X04, cao sura, rach, nat..;

Khong viét them ndi dung nao khac ngoa1 quy dinh;

Co chit ky ctia c¢b dong dbi voi phiéu biéu quyet

Co dong danh d4u chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét;

o Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

+

+
+
+

Khong do Ban t6 chirc phat ra;

Bi ghi/in thém ndi dung khéac ngoai quy dinh,;

Bi da téy X04, cao sua, rach, nat..;

Panh du chon tir hai (2) 6 vudng biéu quyét trd 1én;

- Cic hinh thirc biéu quyét: -
o Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét (mau hong):

+

+

Déi twong: Dung dé thong qua Chuong trinh dai hoi, danh sach Chu toa doan,
danh sach Ban thu ky, danh sach Ban kiém phiéu - Ban bau cir, Quy ché lam viéc
tai Dai hoi; Bi€én ban va Nghi quyét dai hoi.

Céch thuc biéu quyét:

o Cb dong thuc hién quyen biéu quyét bang cach gio cao mit truc ciia Thé
biéu quyét hudng v€ phia Doan Chu toa.

o Trudng hop cb dong khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyet
“Tan thanh”, “Khong tin thanh” hoac “Khong c6 y klen” clia mot van dé
thi dugc xem nhw khong tham gia biéu quyet dbi véi van dé do.

o Trudng hop cb dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi “Tén
thanh”, “Khéng tan thanh” hoic “Khéng cé ¥ kién” cia mot van dé thi
dugce xem nhu biéu quyét khéng hop 18.

o Thanh vién Ban kiém phiéu danh diu mi c6 dong va sé phiéu biéu quyét
teong ing cac muc “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoac “Khong c6 y
kién” va Phiéu Khéng hop 18.

o Biéu quyét bang hinh thirc dién Phiéu biéu quyét (mau xanh)

+

+

DP6i tuong: Thong qua cac ndi dung thao luan tai dai hoi theo dé nghi cuia Chu toa

doan.

Cach thure bidu quyét:

o Cb dong thuc hién viéc biéu quyét dbi vai tirng ndi dung bing cach danh dau
“X” vao 6 minh chon : “Téan thanh”, “Khéng tin thanh” hoic “Khong cé
y kién”.



o Sau khi hoan thanh tit ca noi dung can biéu quyét, cb dong gri Phiéu biéu
quyét vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cia
Ban kiém phiéu.

o Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ho tén cua cb dong méi dugce coi 1a hop
1€.
Diéu 10: Phiéu bau cir (phiéu mau vang biu HPQT, phiéu mau tring biu BKS)
Nguyén tic chung

+ Mdicd dong, nguoi dai dién (duge uy quyén) dugc phat 01 phiéu bau HDQT va
01 phleu bau BKS;

+ S0 phiéu bau dugc tinh theo phuong thirc biu don phiéu;

+ S6 luong phiéu bau tin nhiém cho cé4c tng vién khong nhat thiét bang nhau;

+ C6 quyén don hét téng s6 phiéu cia minh cho 01 hodc mét sb ung vién ma minh
tin nhi€m;

+ Khong bau cho tng vién nao thi dé tréng 6 “Sé phiéu dugc bau” .

Quy dinh vé tinh hop 1é ciia phiéu bau ci
o Phiéu bau cir hop 1¢:
+ Do Ban t6 chtrc phat ra;
+ Khong tiy xo04, cao sira, rach, nat..;
+ C6 chit ky cua dai biéu tham du;
+ Co6 tong s6 phiéu bau nho hon hodc bing téng sé phiéu bau ma cb dong duogc
quyép bau.
o Phiéu bau cir khéong hop lé:
+ Khong do dai h01 phat hanh (khong c6 dau treo ctia Cong ty);
+ Bau nh1eu hon s6 thanh vién can bau
+ (6 téng s6 phiéu bau 16n hon tong sb phiéu bau ma cb dong duoc quyén bau; -
+ Viét thém tén nguoi ngoai danh sach g ctr vién di duoc Pai hoi théng qua. |
Piéu 11: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong thwong nién 2022

- Céac n6i dung tai Dai hoi cd dong s& duoc Thu ky Dai hoi tong hop, ghi vao Bién
Dai hoi dong cb dong thuong nién 2022. >

- Bién ban Dai hoi dong cb dong thuong nién 2022 la cdn ctr ban hanh Nghi quyet cua
Dai hoi dong cb dong thuong nién 2022.

- Bién ban va Nghi quyét Dai hoi déng c6 dong thuong nién 2022 phai duoc Dai hoi théng
qua trude khi bé mac.

Diéu 12: Diéu khoin thi hanh

- Trén day 1a Quy ché 1am viéc tai Dai hoi dong c6 dong thudong nién 2022 - Céng ty Co
phan Khu cong nghiép Hiép Phudc.

- Céc vén dé khong duoc néu trong quy ché nay sé dugc thuc hién theo diéu 1é cia cong
ty va cac quy dinh cta phap luét lién quan.

- Quyché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi bleu quyét thong qua (khi cd tir 51%
tro lén tong so 5 phiéu biéu quyét tan thanh cia cac 6 déng cé quyén biéu quyét cé mdt
truec tiép hodic thong qua dai dién dwoc 1y quyén cé mdt tai cudc hop Pai hi dong cé
dong).

DPAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN 2022




